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Virksomhedens konti

| Triangulér bruges flere interne konti til at handtere forskellige skonomiske transaktioner effektivt og
holde styr p& virksomhedens gkonomi. Her er en forklaring pa, hvad de bruges til:

1. Driftskonto — Hovedkontoen, hvor de daglige gkonomiske transaktioner sker, herunder
kundeindbetalinger og betaling af faste omkostninger som husleje, vand og varme.

2. Lenkonto - En specifik konto til udbetaling af lgn til medarbejdere, s& lenudgifter er nemme at
afstemme.

Disse konti ggr det nemmere at administrere og bogfere virksomhedens gkonomiske transaktioner
korrekt i e-conomic, sa det er let at f& overblik over gkonomien og sikre korrekt rapportering.

Dagens fgrste opgave

Nar du mgder om morgenen skal du starte dagen med at tjekke, at alt er udlignet med banken, fer du
gar i gang med at bogfere nye ting.

Du skal starte med at treekke et kontokort for Bankindestdende kontonummer (5820) og (5830) i e-
conomic:

e Gaind pae-conomic

e Logind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail

e GaiRapporter -> Regnskab -> Kontokort

e Skrivdagens dato i ”Fra dato” og "Til dato”

e Skrivindbetalings konto bankindestaende (5820) i ”Fra konto” og udbetalingskonto (5830) i
"Til konto”.

e Visning: alle

o Veelg "Medtag kladdeposteringer”

Kontokort
Fra dato * Til dato * w Visning Valuta

130125 [ 130125 [ Alle ~ Omregnet ~
Fra konto Til konto

5820 = 5830 = [ ] sideskift efter hver konte

|Z| Medtag kladdeposteringer



https://connect.visma.com/?ReturnUrl=%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%3Fclient_id%3Deconomic%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fid.e-conomic.com%252Fsignin-visma-connect%26response_type%3Dcode%26scope%3Dopenid%2520profile%2520email%26code_challenge%3DBG-owocvnFk4qZzVHHuGdtDcNNBQIlBv0IPNw9Zxmhk%26code_challenge_method%3DS256%26response_mode%3Dform_post%26nonce%3D638726167452556100.NDY5YjM0ZTAtMWVjNS00MmViLWIwMjAtOTIyZGYzMDQ0YTZmNDcxYTE0NWMtMGMzOC00Y2I1LWE4ZTItZjkxMTZjYTRiYWU1%26state%3DCfDJ8M5sjw7Gq4hFmQYCZJ6Ccrg0NVUXlTaCmA9tl1DfA39rCEhzPo6NsEfOOSv_XrD32W6sH2Rrk9MtXwm_nDZVYXScC6oqKmQMmWARHCCB8JVSCKEgFKGRJxRV9MbRs6T9_ZWhc4uXuie7rhUrjEAzDHGGDw2D-tTodIrc0BZa_YmNpXERilj8b-ccLqPGnWXcT74aOwq9XZnyawI8HVrTB7BW8m80hJTiACOetpVtDT5sQcU5ul2fcwtH9osaTcza_EFJxmLVmJ13-GSoOmGkhnTRzYGhXr9j_t4onxAva8ZLGgG8C7s-DFuk0urZ_KUVMSf_aN1_boWgyrleqYRGk_8UN0iT239yXP9VfEoqO3ewoh_WEoZuE0SLSWTaCcA3OK8chdxJDmWt23o0RIYjQYHlB3i6fg4pNlsiLjChibTGkOP3icmBOTJ1wuH5vuWqM5O5PDCroS52y08pclbdY1Mdvmws_jkUNQqU0YyZRctwSjiiBi73Kwksqy_NSgEyxWkz-_mOGWEZU_krQM-D_e-XfpiAOiD3RjtHvHpbYC_Jp7VsbbKop4Ull9Ov7d_ZOBVmTQHQnRp8PI8_IfU15TtE4iONIwZQd_BYuAdHxnRDLicVUBOxurai6_F_aq8gfVRXlZgOKf4z7Kmtqk63J9Huqp9qSDNpfg3aVvTomVKgjeUuPw-zHDnO2EzEoj2Ohz9KG-rR43oRewA5BFRnP9ClVx7JTIN4VWRbAOkG9_4h0O3DNxRU5PLRY_0fQV3hjuUdpVAHgbq8MtfrYVTMAKZWGo_fQNq0emmze3059Yx9gT_LpqIoZwaxooa89gMByu791Ys4MafMU8MQRgEbMumeznaJ1KV5CM_yp5Kg58_7u0kPcMFScX_FcDkff6lzOi_UJ_SPtZf4aygoNLnm2xA86CdFR8kuo4o-jv8qWWviwEa5zAhqCcYJ7vOjjweetg%26x-client-SKU%3DID_NET8_0%26x-client-ver%3D7.1.2.0

Dit kontokort vil kun indeholde dagens primopostering, da du ikke er géet i gang med at bogfere noget
endnu. Tjek at primoposteringen stemmer med ultimobeholdningen fra dagen far i banken.

13.01.25 Q, 10512 Indbet. fak. 760 - ab 2.248,75 31.133.941,05

Overfarsel for ordrenr. 760 -Skandia 224875 DKK

Boliger -Emma Christensen Faktura

nr: 988 31.133.941,05 DKK s

Bogfaring af indbetalinger
Indledning

Inden du begynder at bogfere, skal du vide, hvad det er for en arbejdsopgave, og hvad den har af
betydning for virksomheden.

Der skal veere et Faktura nr. for alle posteringer, far du kan bogfgre for den pageeldende dato

Triangular har en indkebs- og salgsafdeling, derfor har vi mange penge udestaende, bade hos debitorer
og kreditorer.

Debitorer er virksomheder, der har kgbt varer hos os. Vi har givet dem kredit, og derfor skylder de os
penge. De er vores kunder.

Kreditorer er virksomheder, vi har kabt varer hos, og vi har kredit hos, derfor skylder videm penge. De
ervores leverandgrer.

Vi kigger i banken for at se de forskellige indbetalinger, vi har faet fra kunder der har kabt vores varer, og
efterfglgende gér vi ind pa Prestashop back end for at finde fakturaen pa kundens ordre.

Grunden til at vi bruger e-conomic, er at vi let kan holde styr pa vores forskellige kontoer og finde ud af
hvor mange penge vi har til radighed, samtidig med at vi kan se hvor meget vi skylder.

Bogfaring af kundeindbetaling

e Gaind pa Triangular back end
e Logind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail
e Klik pd Nordbank i venstre side



https://triangular.aabcshop.dk/office/i

8.1.5

SELG
7 Kontrolpanel
Ordrer

i Katalog

& Kunder

[ Statistik

SIMULANT
@ skar
Nordbank

B Dokumentation

FORBEDR

W Levering/Betaling

@ International

e Gaind pa ”Driftskonto”

Mit overblik

Driftskonto 33.999.345,14

Indkeb budgetkonto 2.678.706,77

Lenkonto 500.064,00

e Seetflueben i boksen pa hgjre side pa den geeldende dag
o Vibogfgrer normalt 1 dag bagud, medmindre der er bogfgringer fra tidligere dage. Som
ikke er blevet bogfart



o Klik ”"Gem lposteringeﬂ som csv”

Posteringsoversigt

Driftskonto
Til Driftskonto betalinger

31.139.409,45 ok«

[ Marker alle

Overfer

Jan 2025 616.977,35 DKK 3.446.810,50 DKk ~ -] Betal regning

14 Jan Overfarsel for ordrenr. 772-Viking 5.468,40 DKK

Ifggbstlk-Anders Jergensen Faktura nr: 31139.400.45 DKK O Gem posteringer som csv
13 Jan Overfarsel for ordrenr. 747 -Gren Energi

Partnere - Sofie Larsen Faktura nr: 976 196,75 DKK

31.058.051.20 DKK

Overfarsel for ordrenr. 748 -Fremtid 20.389,50 DKK
Mgdler Gruppen-Camilla Hansen Faktura 31.078.440.70 DKK
nr; 977

Overfarsel for ordrenr. 749 -DesignCraft 892530 DKK . —
Studier -Clara Friis Faktura nr: 978 31.087.366.00 DKK t
Overfarsel for ordrenr. 750-Gren Energi _
Partnere - Sofie Larsen Faktura nr: 979 8.594,10 DKK U

31.095.960,10 DKK

Overfarsel for ordrenr. 751-Havforsyning 1145 35 OKK

e Gaind pae-conomic
e Logind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail
o Gatil”’Regnskab” -> ”Bank” -> ”Bankafstemning”



https://connect.visma.com/?ReturnUrl=%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%3Fclient_id%3Deconomic%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fid.e-conomic.com%252Fsignin-visma-connect%26response_type%3Dcode%26scope%3Dopenid%2520profile%2520email%26code_challenge%3DBG-owocvnFk4qZzVHHuGdtDcNNBQIlBv0IPNw9Zxmhk%26code_challenge_method%3DS256%26response_mode%3Dform_post%26nonce%3D638726167452556100.NDY5YjM0ZTAtMWVjNS00MmViLWIwMjAtOTIyZGYzMDQ0YTZmNDcxYTE0NWMtMGMzOC00Y2I1LWE4ZTItZjkxMTZjYTRiYWU1%26state%3DCfDJ8M5sjw7Gq4hFmQYCZJ6Ccrg0NVUXlTaCmA9tl1DfA39rCEhzPo6NsEfOOSv_XrD32W6sH2Rrk9MtXwm_nDZVYXScC6oqKmQMmWARHCCB8JVSCKEgFKGRJxRV9MbRs6T9_ZWhc4uXuie7rhUrjEAzDHGGDw2D-tTodIrc0BZa_YmNpXERilj8b-ccLqPGnWXcT74aOwq9XZnyawI8HVrTB7BW8m80hJTiACOetpVtDT5sQcU5ul2fcwtH9osaTcza_EFJxmLVmJ13-GSoOmGkhnTRzYGhXr9j_t4onxAva8ZLGgG8C7s-DFuk0urZ_KUVMSf_aN1_boWgyrleqYRGk_8UN0iT239yXP9VfEoqO3ewoh_WEoZuE0SLSWTaCcA3OK8chdxJDmWt23o0RIYjQYHlB3i6fg4pNlsiLjChibTGkOP3icmBOTJ1wuH5vuWqM5O5PDCroS52y08pclbdY1Mdvmws_jkUNQqU0YyZRctwSjiiBi73Kwksqy_NSgEyxWkz-_mOGWEZU_krQM-D_e-XfpiAOiD3RjtHvHpbYC_Jp7VsbbKop4Ull9Ov7d_ZOBVmTQHQnRp8PI8_IfU15TtE4iONIwZQd_BYuAdHxnRDLicVUBOxurai6_F_aq8gfVRXlZgOKf4z7Kmtqk63J9Huqp9qSDNpfg3aVvTomVKgjeUuPw-zHDnO2EzEoj2Ohz9KG-rR43oRewA5BFRnP9ClVx7JTIN4VWRbAOkG9_4h0O3DNxRU5PLRY_0fQV3hjuUdpVAHgbq8MtfrYVTMAKZWGo_fQNq0emmze3059Yx9gT_LpqIoZwaxooa89gMByu791Ys4MafMU8MQRgEbMumeznaJ1KV5CM_yp5Kg58_7u0kPcMFScX_FcDkff6lzOi_UJ_SPtZf4aygoNLnm2xA86CdFR8kuo4o-jv8qWWviwEa5zAhqCcYJ7vOjjweetg%26x-client-SKU%3DID_NET8_0%26x-client-ver%3D7.1.2.0

Hjem Salg Regnskab

w Kassekladder

Daglig 7
Indbetalinger 284
Lenninger 5
Udbetalinger 99
Finans 25

¥ Segning og lister
Kontoplan
Leverandarer
Posteringer (find bilag)
¥ Bilagsanmodning
Anmod om bilag
Bilag til gennemgang
¥ Bank
Bankafstemning
Smart Pay
Betalinger
Bankkonti
¥ Lon og adviseringer
DanLan
DatalLsn

ProLan

Rapporter  Rackbeat

Bankafstemning

5820 - Bankkonto  ~, Wi

Ultimosaldo - korrigeret
Difference

Ikke-afstemte posteringer i pe|
Valgt vaerdi

Difference i valgt vaerdi
[0 v Dato~ Bilag
J 03.01.25 10410
J 03.01.25 10439
J 03.01.25 10440
J 03.01.25 10441
J 03.01.25 10442
J 03.01.25 10443
] 03.01.25 10444
J 03.01.25 10458
J 03.01.25 10459
J 03.01.25 10460
J 09.01.25 40011

J 09.01.25 40013

— 4 - snnas

o Klik pa ”Importér CSV-fil”

Bankafstemning

AfStem automatisk

Ar 2025

v

Periode: ¢ Januar

Eksportér bl Excel

v o2

Impartér CSV-tl

e Klik ”Veelg fil” og veelg den nyligt downloadede CSV-fil

e Klik ”Indlees fil”




Importer CSV-fil

| WVeelg fil ‘Der er ikke valgt nogen fil

Cancel

Indlzs fil

e Fjernfluebenicheckboksen for "Tillad dubletter”

o Kolonne 1 skal vaere "Dato”

e Kolonne 2 skal veere "Tekst”
e Kolonne 3 skal veere "beloeb”
e Huvis alt er rigtigt, klik “Importér data”

inje
1
2
3

Data

1

2

Indims fra:

Fast vardic

Match data

Skabelon: Skabelon v

(anbefales normalt ikke)

Kolonne 1
oate
13.012025
13.01.2025

Match kolonner

Dato @ *

Kalonne 1

Dato

Date

13.00.2025

Spring linjer over: < 1 >

Kikdefil: transactions1737012945.csv

Kolonne 2
Transaction Text

Querfrsel for ordrens, 747 - Gein Energi

Partnere - Sofie Larsen Fakturs ne: 976

Overfrsel far erdrens, 748 - Fremiid Medier Gruppen - Camilla Hansen Faktura nr: 577

Tekst &

Kolonne 2

<

tekst

Transaction Text

Overfarsel for ordrenr, 747 -
Faktura rr: 876

Tillad dubletter, 54 posteringer importeres, selvom der allerede findes en postering med samme dato, tekst og belsb

Kolonne 3
Amaunt
196,75
20389,50

Antal poster i alt: 3

Belob @ *

v Kolonne 3

beloeh

amoant

Gr7n Energi Partners - Sofié Larsen yoq 7c

Cancel

Importér data

| Triangular overfagres posteringerne til "Indbetalinger" kassekladden i e-conomic for at sikre en korrekt

og struktureret bogfering af virksomhedens indteegter. Her er de vigtigste grunde til dette.

Ved at registrere kundeindbetalinger i en dedikeret kassekladde kan virksomheden holde styr pa
indteegterne uden at blande dem sammen med andre typer posteringer, sdsom udgifter eller interne
overfarsler. Derudover bliver det ogsd nemmere at afstemme banken. Forberedelse til regnskab og
momsafregning bliver ogsa betydelig mere overskuelig, nar de opdeles i kassekladder - s& kan e-
conomic selv udregne det for os. Nar indbetalingerne er bogfert korrekt, bliver det lettere at beregne
virksomhedens omseaetning og indberette moms til SKAT.

e Sprg for at dato star rigtigt i det everste hjarne til hgjre




e Seetflueben itjekboksene pa de nyligt importerede datoer
o Klik paloverfar
Bankafstemning

e

«  Valuta: DKK

Atstem automatisk Overtar til nmste periode Exsportér til £

5820 - Bankkonto Bank - Importeret frem tl 13.01.25

Utimosakdo - komgeret 310001245 v Utmosaldo - komgeret

Diflerence 4433.29467
Ikke-atstemte posteringer 1 perioden 2.547.984,30 Ikke.afstemte posteringer | perioden
Vaigh vased 000 vaigt veers
Diferance | valgt veerd 0536.25
J« Datos Bilag Tekst Belob ) Dato~  Tekst
5 10410 &G rsel for ardrant. 743 - Framtid Medser

xeel

on - Camill

1mportér CSV-

Siet Overtar

Opret forbindeise 1 6 bank

343241922

1.211.580,40
2058625

e | ”Kassekladde” skal der sta “Indbetalinger”
e | ”Bilagsnumre” skal der sta ”Brug fortlebende numre”
e ”Bilag” og "Tekst” eendres ikke
e | ”Konto/Kunde/Leverandgr” skal kundenummeret sta, det kan findes ved at klikke pa dette
ikon:
e | ”Faktura” skal der std ordrenummeret, som du fik fra banken
o Tjek atalt er rigtigt og klik ”Overfor til kassekladde”
Overfer posteringer til kassekladde Genveje x
Kassekladde Bilagsnumre
Indbetalinger hd Brug fortlgbende numre hd
Dato Bilag Tekst Valuta Beleb Type Konto/Kunde/L... Faktura
13.01.25 10513 Overf2rsel for ordrenr. 747 - G. DKK 196,75 ;‘rf 49 § 747 Za x
13.01.25 10514 Qverf2rsel for ordrenr. 748 - Fr. DKK 20.389,50 ; 52 =q 748 Za X
Annuliér Gem & luk
e Gatil”"Regnskab” -> ”Kassekladder” -> ”Indbetalinger”




:": Hjem Salg Regnskab Rapporter Rackbeat

v Kassekladder Saldo
Daglig T 0 ! 00
Indbetalinger 284 Ind betallnger
Lenninger 5
Udbetalinger 99 Ny posie
Finans 25

Type Dato + Ve
* Sggning og lister

e Find indbetalingen og klik pa ikonet z

e ”"Type” skal veere "Kundeindbetaling”

e ”Bilag”, "Dato”, "Fakturanr.” og "Kundenr.” aendres ikke

e ”Debet/Kredit” skal veere kredit

e ”"Belgb” sendres ikke

e ”Valuta” skal veere DKK

e ”Modkonto” skal veere 5820

e ”Fordeling” eendres ikke

e | ”Tekst” skal der sté ”Indbet. fak. <Ordre nummer> - <dine navne Initialer>

N REUIOEr TEMMERRETBIIE 507 Gelvele
Indbetalinger 10513
Generelt
Type * Bilag * Dato * Fakturanr. Kundenr. Debet/Kredit * Belsb = Valuta
Kundeir ~ 10513 13.01.25 747 b= L Sq  Kredit v 19675 DKK ~
Modkonto Fordeling Tekst
5820 Za =fs Indbet. fak. 747 - cnt
Kundenavn Modkontonavn Bilagsbalance
Gren Energi Partnere Bankkonto DKK 0,00
Annuller Gem

Nu skal vi hente fakturaen, som skal bruges som bilag til posteringen.



Ifolge Bogfaringsloven og Regnskabsloven er virksomheder forpligtet til at fgre elektronisk bogfaring for
at sikre ngjagtighed, sporbarhed og overholdelse af lovgivningen. Elektronisk bogfaring minimerer fejl,
gor det lettere at dokumentere transaktioner og sikrer, at regnskaber er tilgaengelige for revision og
myndighedskontrol. Desuden beskytter det mod svindel, da alle posteringer kan spores. Virksomheder
skal opbevare regnskabsmateriale i mindst 5 ar, og digital opbevaring sikrer, at data ikke gar tabt.
Samtidig effektiviserer det bogfgringsprocessen og letter momsafregning. Derfor er elektronisk
bogfering ikke kun en fordel, men et lovkrav for de fleste virksomheder.

e Aben Triangulér back endien nyﬁane\
e Gatil”Ordrer” -> ”Ordre”
e Skrivordre nummereti”ID”

Ordrer 1) oty e

Ordrer (1) o

Ba

e Hentfakturaen ved at klikke pa dette ‘ikon‘: =
e Gatilbage til e-conomic
e Klik ”Fra computeren” i "Tilfgj bilag”

Tilfej bilag

Fra Inbox Fra computeren
eller traek filerne hertil (PDF, JPG, PNG, GIF)

maks. filsterrelse: 9 MB

o Veelg den nyligt downloadede faktura fil
e Tjek atalt er korrekt
e Huvis alt er korrekt, klik "Gem”

Nu har du lavet en kladdepostering, som er klar til at blive bogfert. Far du trykker bogfar, skal
posteringen godkendes af en omradeansvarlig.

10


https://triangular.aabcshop.dk/office/i

Redigér feltreskkefalge @ Genveje A

Indbetalinger 10513

Generelt

Type * Bilag * Dato * Fakturanr. Kundenr. Debet/Kredit * Belsb * Valuta
Kundeir ~ 10513 13.01.25 747 &) 49 Sq  Kredit v 19675 DKK v

Modkonto Fordeling Tekst

5820 Za =fz Indbet. fak. 747 - cnt

Kundenavn Modkontonavn Bilagsbalance

Gren Energi Partnere Bankkonto DKK 0,00

Annullér Gem

FAKTURA

TRIANGULAR

Leveringsadresse Betalingsadresse

Godt at vide
Grunden til at vi bruger ”Kredit” i ”Debet/Kredit” er at kredit giver modkontoen 5820 penge fra kundens
bankkonto, hvor i mod ”"Debet” vil overfgre penge fra vores bankkonto til kunden.

Grunden til at datoen pa fakturaen er anderledes end datoen i banken er, at bestillingen pa varerne
skete pa en anden dag end efter ordren blev‘behandlet]. Som en del af bogfaringsprocessen er det
pakraevet af den nye regnskabslov at alt materiale opbevares online, herunder bilag.

11



Bogfaring af udbetalinger og ]regninger\

Regninger og faktura fra vores vareleverandgr forberedes til gkonomiafdelingen af indkeb. Processen
starter, nar de sender en bestilling ud. Dette udlgser en EAN-faktura, som vi skal betale og bogfere.
Efter vi betaler den, modtager indkgb en faktura.

Né&r indkeb har modtaget fakturaen, tjekker de at varen er modtaget og fakturaen stemmer overens
med det aftalte belgb i indkagbsordren.

Efterfolgende leegges fakturaen over i vores Indkgbsmappe pa Handelsarkivet, selve regningen sendes
til os pa vores gkonomimail. Hvis det omhandler indberetninger til SKAT, findes fakturaen ogsa pa
Handelsarkivet i mappen under gkonomi. Nar regningen er betalt, er du klar til at bogfere den.

e Gaind pa Triangular back end
e Logind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail
e Klik pa Nordbank i venstre side

SELG

»7 Kontrolpanel
Ordrer
Katalog
Kunder

Statistik

SIMULANT

) skat

Nordbank

e Gaind pa ”Driftskonto”
e Seetflueben i boksen pa hgjre side pa de dage, som ikke er bogfart
e Klik "Gem posteringer som csv”

B Dokumentation

FORBEDR

M Levering/Betaling

@ Iintemational

12


https://triangular.aabcshop.dk/office/i

Posteringsoversigt

Driftskonto
Til Indkeb budgetkonto betalinger

298.245,44 o«

CIMarker alle
Jan 2025 3.000.000,00 DKK 4.151.465,95 DKK
15 lan Simax fak.: 166 Betaling til Simax - 54.152.00 DKK

faktura # 166 208.245,44 DKK

Simax fak.: 173 Betaling til Simax- 51.030,00 DKK
faktura #173 36239744 DKK

Simax fak.: 172 Betaling til Simax - 85.050.00 DKK
faktura #172 413.427 44 DKK

Simax fak.: 170 Betaling til Simax - 4R 520
faktura # 170 146.529,00 DKK
49847744 DKK

Overfar

Betal regning

Gem posteringer som csv

e Gaind pae-conomic
e Logind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail
o Gatil”"Regnskab” -> ”Bank” -> ”Bankafstemning”

13


https://connect.visma.com/?ReturnUrl=%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%3Fclient_id%3Deconomic%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fid.e-conomic.com%252Fsignin-visma-connect%26response_type%3Dcode%26scope%3Dopenid%2520profile%2520email%26code_challenge%3DBG-owocvnFk4qZzVHHuGdtDcNNBQIlBv0IPNw9Zxmhk%26code_challenge_method%3DS256%26response_mode%3Dform_post%26nonce%3D638726167452556100.NDY5YjM0ZTAtMWVjNS00MmViLWIwMjAtOTIyZGYzMDQ0YTZmNDcxYTE0NWMtMGMzOC00Y2I1LWE4ZTItZjkxMTZjYTRiYWU1%26state%3DCfDJ8M5sjw7Gq4hFmQYCZJ6Ccrg0NVUXlTaCmA9tl1DfA39rCEhzPo6NsEfOOSv_XrD32W6sH2Rrk9MtXwm_nDZVYXScC6oqKmQMmWARHCCB8JVSCKEgFKGRJxRV9MbRs6T9_ZWhc4uXuie7rhUrjEAzDHGGDw2D-tTodIrc0BZa_YmNpXERilj8b-ccLqPGnWXcT74aOwq9XZnyawI8HVrTB7BW8m80hJTiACOetpVtDT5sQcU5ul2fcwtH9osaTcza_EFJxmLVmJ13-GSoOmGkhnTRzYGhXr9j_t4onxAva8ZLGgG8C7s-DFuk0urZ_KUVMSf_aN1_boWgyrleqYRGk_8UN0iT239yXP9VfEoqO3ewoh_WEoZuE0SLSWTaCcA3OK8chdxJDmWt23o0RIYjQYHlB3i6fg4pNlsiLjChibTGkOP3icmBOTJ1wuH5vuWqM5O5PDCroS52y08pclbdY1Mdvmws_jkUNQqU0YyZRctwSjiiBi73Kwksqy_NSgEyxWkz-_mOGWEZU_krQM-D_e-XfpiAOiD3RjtHvHpbYC_Jp7VsbbKop4Ull9Ov7d_ZOBVmTQHQnRp8PI8_IfU15TtE4iONIwZQd_BYuAdHxnRDLicVUBOxurai6_F_aq8gfVRXlZgOKf4z7Kmtqk63J9Huqp9qSDNpfg3aVvTomVKgjeUuPw-zHDnO2EzEoj2Ohz9KG-rR43oRewA5BFRnP9ClVx7JTIN4VWRbAOkG9_4h0O3DNxRU5PLRY_0fQV3hjuUdpVAHgbq8MtfrYVTMAKZWGo_fQNq0emmze3059Yx9gT_LpqIoZwaxooa89gMByu791Ys4MafMU8MQRgEbMumeznaJ1KV5CM_yp5Kg58_7u0kPcMFScX_FcDkff6lzOi_UJ_SPtZf4aygoNLnm2xA86CdFR8kuo4o-jv8qWWviwEa5zAhqCcYJ7vOjjweetg%26x-client-SKU%3DID_NET8_0%26x-client-ver%3D7.1.2.0

Hjem Salg Regnskab Rapporter Rackbeat

~ Kassekladder Bankafstemning
Daglig 7
Indbetalinger 284
Lenninger 5
5820 - Bankkonto  ~ V¥
Udbetalinger 99
Finans 25 glitr'fn;f;:{liﬂ - komigeret
~ Sagning og lister ::I:::tr;t:rte posteringer i p&

Difference i valgt vaerdi

Kontoplan
Leverandarer v Dato+ Bilag
Posteringer (find bilag) a 03.01.25 10410
~ Bilagsanmodning O 03.01.25 10439
Anmod om bilag (] 03.01.25 10440
Bilag til gennemgang )] 03.01.25 10441
¥ Bank O 03.01.25 10442
o ] 030125 10443
Smart Pay O 03.0125 10444
Betalinger O 03.0125 10458
Bankkonti

U 03.01.25 10458

* Lein og adviseringer
U 03.01.25 10460

DanlLsn _

(] 09.01.25 4001
Datalen

(] 09.01.25 40013
ProLan

(] np g ar Annaa

o Klik pa ”"Importér CSV-fil”
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Bankafstemning Ac 225 o Penodes ¢ Javar v 3 W T o

AStem sutmatisk Ekzporter bl Excel Impartér CSV-AI

o Klik ”Veelg fil” og veelg den nyligt downloadede CSV-fil
e Klik ”Indlees fil”

Importer CSV-fil

| Welg fil | Der er ikke valgt nogen fil

Cancel Indlzes fil

e Fjernflueben icheckboksen for ”Tillad dubletter”
e Kolonne 1 skal veere "Dato”

e Kolonne 2 skal veere "Tekst”

e Kolonne 3 skal veere "beloeb”

e Hvis alt errigtigt, klik ”Importér data”

Match data

Skabelon: Skabelon v Spring linjerover: < 1 >
(T Tillad dubletter, s posteringer importeres, selvom der allerede findes en postering med samme dato, tekst og belab

(anbefales normalt ikke)

Kildefil: transactions1737024345.csv

Linje Kolonne 1 Kolonne 2 Kolonne 3
1 Date Transaction Text Amount

b 15.01.2025 Simax fak.: 173 Betaling til Simax - faktura £ 173 -51030,00

3 15.01.2025 Simax fak.: 166 Betaling til Simax - faktura # 166 -64152,00

Antal posteri alt: 3

e Match kolonner
Dato m * Tekst &= Belob m *
Indlzes fra: Kolonne 1 ~ Kolonne 2 ~ Kolonne 3 v
Fast vaerdi: Dato tekst beloeb
Data:
1 Date Transaction Text Amount
2 15.01.2025 Simax fak.: 173 Betaling til Simax - faktura # 173 -51030,00
3 15.01.2025 Simax fak.: 166 Betaling til Simax - faktura # 166  -6§4152,00 ~

Cancel Importér data
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e Seetflueben itjekboksene pa de nyligt importerede datoer

o Klik pa overfar

Eksportér til Excel

" Ultimosaldo - korrigeret

Ikke-afstemte posteringer i perioden
Valgt vaerdi

[J Dato~  Tekst
15.01.25 Simax fak.: 166 Betaling til Simax - faktura # 166

15.01.25 Simax fak.: 173 Betaling til Simax - faktura # 173

Importér CSV-fil Slet Overfar

Opret forbindelse til din bank

36.296.650,97
-1.347.348,35
-115.182,00
Belab &0
-64.152,00

-51.030,00

e | ”Kassekladde” skal der sta Udbetalinger”
e | ”Bilagsnumre” skal der sta ”Brug fortlebende numre”
o ”Bilag” og "Tekst” eendres ikke

| »

dette ikon: =

e | ”Faktura” skal der sta fakturanummeret som du fik fra banken

e Tjekatalt er rigtigt og klik ”Overfor til Kassekladde

Konto/Kunde/Leverandgr” skal leverandgrnummeret std, det kan findes ved at klikke pa

Overfer posteringer til kassekladde

Kassekladde Bilagsnumre
Udbetalinger v  Bugfoiicbendenumre  ~  [ATCEESEN]

Dato Bilag Tekst valuta Belob Type
150125 30101 Simax fak 173 Betaling ti Si DKK -51.030,00
150125 30102 Simax fak : 166 Betaling ti Si DKK -64.152,00

Genveje X

Konto/Kunde/L... Faktura

1

Simax

Simax

= 173 = X

Zq 166 Za X

LU FATTOI  Overfor 1il kassekiadde

e Gatil”’Regnskab” -> ”Kassekladder” -> "Udbetalinger”
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v Kassekladder Saldo
Daglig i 0 ! 00
Indbetalinger 284 U d beta | | nger
Lenninger =
Udbetalinger 101 Ny post
Finans 25

w Sggning og lister

Hjem Salg Regnskab  Rapporier  Rackbeat

Godkendelse Type

I~

Find udbetalingen og klik pa ikonet
"Type” skal veere ”Lev.betaling”
”Bilag” eendres ikke

”Dato” eendres ikke

”Fakturanr.” eendres ikke
”Kundenr.” aendres ikke
”"Debet/Kredit” skal vaere debet
”Belgb” sendres ikke

”Valuta” skal veere DKK
”"Modkonto” skal vaere 5830
”Fordeling” eendres ikke

| ”Tekst” skal der sta ”Indbet. fak. <Faktura nummer> - <dine navne Initialer>

. =) T =y

Udbetalinger 30101

Generelt
Type = Bilag * Dato * Fakturanr. Leverandgmr. Debet/Kredit * Belab * Valuta

Levbeti v 30101 15.01.25 173 & 1 Sa Debet v 51.030,00 DKK

Modkonto Fordeling Tekst

5830 ER Simax fak.: 173 - cnt

Leverandsmavn Modkontonavn Bilagsbalance

Simax Udbetaling DKK 0,00

Annullér Gem Gem & ny

Nu hvor vi har lavet kladdeposteringen, skal der tilkobles et bilag til den fgr den bogfares.
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o Aben Handelsarkivien nyhane‘

e Klik pd mappen ”Simulant”

e Klik pa mappen ”Indkab”

e Klik pd mappen ”Faktura}"

e Klik pd mappen der matcher maneden og aret du vil finde en faktura fra
e Find fakturaren basert pa faktura nummeret og download den

e Gatilbage til e-conomic

e Klik ”Fra computeren” i "Tilfgj bilag”

Tilfej bilag

Fra Inbox Fra computeren
eller traek filerne hertil (PDF, JPG, PNG, GIF)

maks. filsterrelse: 9 MB

e Veelg den nyligt downloadede faktura fil
o Tjek at alt er korrekt
e Huvis alt er korrekt, klik "Gem”

. £) = T e
Udbetalinger 30101
Generelt
Type * Bilag * Dato * Fakturanr. Leverandsmr. Debet/Kredit = Belsb * Valuta
Lev.beti v 30101 15.01.25 173 2 1 Sa Debet v 51.030,00 DKK v
Modkonto Fordeling Tekst
5830 = Simax fak.: 173 - cnt
Leverandemavn Modkontonavn Bilagsbalance
Simax Udbetaling DKK 0,00
Annullér Gem
FAKTURA
Godt at vide

Grunden til at vi bruger Debet i stedet for Kredit i "Debet/Kredit” er fordi vi vil tage penge for vores
modkonto og overfgre det til vores leverandgr, hvor i mod at vi ville tage penge fra dem, hvis vi brugte
Kredit.

Grunden til at vi bruger kontoen 5830 fremfor 5820, som vi gjorde far, er, at 5930 er beregnet specifikt
til at betale regninger for varer, som er kgbt fra en leverandar.
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https://efif.sharepoint.com/sites/IlvaLiving/Delte%20dokumenter/Forms/AllItems.aspx

Bogfaring af overfgrelser mellem konti.

Nar du overfgrer et belab mellem konti, skal dette ogsa dokumenteres og bogfgres i e-conomic. Det vil
typisk veere en ugentlig/manedlige opgaver at fylde diverse konti op, hvorfra penge bruges. Disse konti
bestar af vores drifts- og l@enkonto, dog vil du ogsa veere ude for at skulle arbejde med endnu flere konti
end det. | dette tilfeelde overfarer vi et belgb fra vores driftskonto til vores lenkonto. Pa nuveerende
tidspunkt geres dette pd manedsbasis.

Intern afregning bruges desuden, nar en virksomhed skal fordele omkostninger eller indteegter mellem
forskellige afdelinger, projekter eller interne enheder. Dette er for at sikre, at de interne enheder bliver
fordelt korrekt.

Her er nogle eksempler pa hvornar dette bruges:\
o Fordeling af feellesomkostninger

Nar en virksomhed har feelles udgifter, sdsom husleje, IT-systemer eller administrative funktioner, kan
disse omkostninger fordeles pa de relevante afdelinger via intern afregning.

e Interne ydelser mellem afdelinger

Hvis en afdeling leverer en service eller et produkt til en anden afdeling, f.eks. intern IT-support eller
produktion af materialer, registreres dette som en intern afregning i regnskabet.

e Koncerninterne transaktioner

| stgrre virksomheder eller koncerner anvendes intern afregning til handel mellem datterselskaber eller
divisioner for at sikre korrekt omkostningsfordeling og momsrapportering.

e Projekter og budgetstyring

Nar et projekt treekker pa ressourcer fra flere afdelinger, bruges intern afregning til at fordele
omkostningerne, sa budgetterne afspejler den faktiske ressourceanvendelse.

e Lager og produktionsomkostninger

Nar ravarer eller halvfabrikata flyttes mellem afdelinger i en produktionsvirksomhed, bruges intern
afregning til at registrere overfgrslen og veerdien af materialerne.

Nu til hvordan dette gores og bogfagres. Du skal starte med at overfgre belgbet in i Nordbank.

e Gaind pa Triangular back end
e Logind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail
e Klik pd Nordbank i venstre side
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https://triangular.aabcshop.dk/office/i

e Tryk pa «Overfarsler»

= = Nordbank
P e Mit overblik

Driftskonto

Indkeb budgetkonto

Lankonto

e Skriv det gnskede belgb til overfgrsel i feltet «<belagb til overfarsel»
e Vezlg det onskede konto, i dette tilfeedle vores driftkonto

e Vezlg den gnskede destination, i dette tilfaelde vores indkgbskonto
e Skrivformalet og dine initialer i feltet «Tekst til egen konto»

e Tryk pa «overfar»

T Trengu v

28.139.409.45

909.675,68

418.373,00

= <7 Nordbank

5 kantrolpanal

Intern overfaresel

o

1000000

Indkeb uge 4

Overfer

87 Trianguisr v ol

Nu skal overfgrelsen bogfares i e-conomic

e (Gaind pae-conomic

e Logind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail

e Gaind paregnskab > Kassekladder > Finans

Her skal vi oprette et finansbilag for ‘overfﬂrelsen.

En finanskonto er en konto i virksomhedens regnskab, der bruges til at registrere gkonomiske
transaktioner. Finanskontoen er en del af virksomhedens kontoplan og anvendes til bogfering af
indteegter, udgifter, aktiver, passiver og egenkapital. | bogferingssystemer som e-conomic bliver
finanskonti brugt til at registrere og kategorisere alle gkonomiske posteringer, s& regnskabet stemmer

og er i overensstemmelse med lovgivningen.
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https://connect.visma.com/?ReturnUrl=%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%3Fclient_id%3Deconomic%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fid.e-conomic.com%252Fsignin-visma-connect%26response_type%3Dcode%26scope%3Dopenid%2520profile%2520email%26code_challenge%3DBG-owocvnFk4qZzVHHuGdtDcNNBQIlBv0IPNw9Zxmhk%26code_challenge_method%3DS256%26response_mode%3Dform_post%26nonce%3D638726167452556100.NDY5YjM0ZTAtMWVjNS00MmViLWIwMjAtOTIyZGYzMDQ0YTZmNDcxYTE0NWMtMGMzOC00Y2I1LWE4ZTItZjkxMTZjYTRiYWU1%26state%3DCfDJ8M5sjw7Gq4hFmQYCZJ6Ccrg0NVUXlTaCmA9tl1DfA39rCEhzPo6NsEfOOSv_XrD32W6sH2Rrk9MtXwm_nDZVYXScC6oqKmQMmWARHCCB8JVSCKEgFKGRJxRV9MbRs6T9_ZWhc4uXuie7rhUrjEAzDHGGDw2D-tTodIrc0BZa_YmNpXERilj8b-ccLqPGnWXcT74aOwq9XZnyawI8HVrTB7BW8m80hJTiACOetpVtDT5sQcU5ul2fcwtH9osaTcza_EFJxmLVmJ13-GSoOmGkhnTRzYGhXr9j_t4onxAva8ZLGgG8C7s-DFuk0urZ_KUVMSf_aN1_boWgyrleqYRGk_8UN0iT239yXP9VfEoqO3ewoh_WEoZuE0SLSWTaCcA3OK8chdxJDmWt23o0RIYjQYHlB3i6fg4pNlsiLjChibTGkOP3icmBOTJ1wuH5vuWqM5O5PDCroS52y08pclbdY1Mdvmws_jkUNQqU0YyZRctwSjiiBi73Kwksqy_NSgEyxWkz-_mOGWEZU_krQM-D_e-XfpiAOiD3RjtHvHpbYC_Jp7VsbbKop4Ull9Ov7d_ZOBVmTQHQnRp8PI8_IfU15TtE4iONIwZQd_BYuAdHxnRDLicVUBOxurai6_F_aq8gfVRXlZgOKf4z7Kmtqk63J9Huqp9qSDNpfg3aVvTomVKgjeUuPw-zHDnO2EzEoj2Ohz9KG-rR43oRewA5BFRnP9ClVx7JTIN4VWRbAOkG9_4h0O3DNxRU5PLRY_0fQV3hjuUdpVAHgbq8MtfrYVTMAKZWGo_fQNq0emmze3059Yx9gT_LpqIoZwaxooa89gMByu791Ys4MafMU8MQRgEbMumeznaJ1KV5CM_yp5Kg58_7u0kPcMFScX_FcDkff6lzOi_UJ_SPtZf4aygoNLnm2xA86CdFR8kuo4o-jv8qWWviwEa5zAhqCcYJ7vOjjweetg%26x-client-SKU%3DID_NET8_0%26x-client-ver%3D7.1.2.0

Finanskonti kategoriseres typisk i falgende hovedgrupper:

1. Aktiver (hvad virksomheden ejer)
a. Kontitil f.eks. bank, kasse, debitorer (kunder, der skylder penge) og anleegsaktiver
(bygninger, maskiner osv.).
2. Passiver (hvad virksomheden skylder)
a. Kontitil geeld, kreditorer (leverandgrer, der skal betales) og egenkapital.
3. Indtaegter
a. Kontitil salg af varer eller ydelser, renteindteegter mv.
4. Udgifter
a. Kontitillgn, husleje, kontorartikler, indkgb mv.

n Regehsb  Rapports  Rackbest

JES— " Sarksanta [ — S — =
- 6 000 30.985.808, 82 0,00 0,00
Finans

Indbetainger 687
5

nger

152 Nyposieringbalnbos  Boglorpostringer  Mere C® Ao cul ¥

Trpe

Herfra opretter vi bilaget

e Tryk pa Ny postering
e Udfyld felterne med de relevante informationer:

Type: "Finansbilag”

Bilag: £ndres ikke

Dato: Datoen som overfgrelsen sker pa

Konto: Dette er kontoen som pengene skal ind pa
Moms: Z£ndres ikke

Debet/Kredit: Debet

Belgb: Det relevante belgb
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Valuta: DKK
Modkonto: Kontoen pengene skal flyttes fra
Tekst: Overfgrsel mellem konti - "dine initialer”

Tryk pa "gem”

Redigér feliraskkefolge 0% Genveje

Finans: Ny postering

Generelt
Type * Bilag * Dato * Konto Moms Debet/Kredit = Beleb * Valuta

[ Finanst v~ 40027 311224 B 5830 == ~  Debet ~ 1.000.000,00 DKK
Modkonto Fordeling Moms, mod... Tekst

5820 = afé v Overfarelsel mellem konto - ab

Kontonavn Modkontonavn ce

Udbetaling Bankkento 0,00 DKK 0.00

Annullér Gem
Tilfaj bilag

Fra Inbox Fra computeren
eller traek filerne hertil (PDF, JPG, PNG, GIF)
maks.filstarrelse: 9 MB

Du kan ogsa overfere bilag med e-conomics mobilapp. Hent den pa Google Play eller App Store

Sa har du bogfart overfgrelsen mellem konti.



Bogfaring af faste omkostninger

| Triangular far vi ogsa faste regninger som husleje. Vand og varme treekkes automatisk fra vores
driftskonto, og de skal bogfgres som finansbilag.

Faste omkostninger er udgifter, som en virksomhed har, uanset om der produceres eller saelges noget.

De eendrer sig ikke direkte i takt med virksomhedens aktivitetsniveau og skal betales regelmeessigt.

Eksempler pa faste omkostninger

Husleje og ejendomsudgifter — Leje af lokaler eller betaling af afdrag pa erhvervsejendom.
Lan til fastansatte — Lgnudgifter til medarbejdere, der ikke er afhaengige af produktion eller
salg.

Forsikringer — F.eks. erhvervs-, ansvar- eller arbejdsskadeforsikringer.

N =

Afskrivninger — Veerdiforringelse af anleegsaktiver sésom maskiner og biler.
Renteudgifter — Betaling af renter pa lan eller kreditfaciliteter.

o0 s

Hvorfor er faste omkostninger vigtige?

e De skal daekkes, uanset om virksomheden har omseaetning eller ej.
e De pavirker virksomhedens gkonomiske robusthed, iseer i perioder med lav indtjening.

Abonnementer og licenser — F.eks. software (e-conomic, Microsoft 365) eller medlemskaber.

e De bruges til at beregne deekningsbidrag, som viser, hvor meget virksomheden skal tjene for at

daekke sine udgifter og skabe overskud.
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e Gaind pa Triangular back end
e Logind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail
e Klik pa Nordbank i venstre side

&

SELG

" [Kontrolpanel
y Ordrer

W Katalog

6 Kunder

M statistk

SIMULANT

@Sl.at

Nordbank

B Dokumentation

FORBEDR
W Levering/Betaling

@ International

e Gaind pa ”Driftskonto”

e Saetflueben i boksen pa hgjre side pa den pageeldende regning(er)

e Klik "Gem posteringer som csv”

17 Feb Betaling for faktura #35-\Vand

Betaling for faktura #36-Varme

8.900,00 DKK
36.030.53562 DKK

115.000,00 DKK
36.048.435,62 DKK
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https://triangular.aabcshop.dk/office/i

Posteringsoversigt

Driftskonto
Til Driftskonto betalinger

36.708.476,97 o«

Marker alle

Feb 2025 10.130.319,64 DKk 123.900,00 DKk Betal regning
23 Feb Owverforsel for ordrenr. 1302-Gran 150,85 DKK
Energi Partnere - Sofie Larsen Faktura . Gem posteringer som csv
nr: 1500 36.708.476.97 DKK

e Gaind pae-conomic
e Logind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail
o Gatil”"Regnskab” -> ”Bank” -> ”Bankafstemning”
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https://connect.visma.com/?ReturnUrl=%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%3Fclient_id%3Deconomic%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fid.e-conomic.com%252Fsignin-visma-connect%26response_type%3Dcode%26scope%3Dopenid%2520profile%2520email%26code_challenge%3DBG-owocvnFk4qZzVHHuGdtDcNNBQIlBv0IPNw9Zxmhk%26code_challenge_method%3DS256%26response_mode%3Dform_post%26nonce%3D638726167452556100.NDY5YjM0ZTAtMWVjNS00MmViLWIwMjAtOTIyZGYzMDQ0YTZmNDcxYTE0NWMtMGMzOC00Y2I1LWE4ZTItZjkxMTZjYTRiYWU1%26state%3DCfDJ8M5sjw7Gq4hFmQYCZJ6Ccrg0NVUXlTaCmA9tl1DfA39rCEhzPo6NsEfOOSv_XrD32W6sH2Rrk9MtXwm_nDZVYXScC6oqKmQMmWARHCCB8JVSCKEgFKGRJxRV9MbRs6T9_ZWhc4uXuie7rhUrjEAzDHGGDw2D-tTodIrc0BZa_YmNpXERilj8b-ccLqPGnWXcT74aOwq9XZnyawI8HVrTB7BW8m80hJTiACOetpVtDT5sQcU5ul2fcwtH9osaTcza_EFJxmLVmJ13-GSoOmGkhnTRzYGhXr9j_t4onxAva8ZLGgG8C7s-DFuk0urZ_KUVMSf_aN1_boWgyrleqYRGk_8UN0iT239yXP9VfEoqO3ewoh_WEoZuE0SLSWTaCcA3OK8chdxJDmWt23o0RIYjQYHlB3i6fg4pNlsiLjChibTGkOP3icmBOTJ1wuH5vuWqM5O5PDCroS52y08pclbdY1Mdvmws_jkUNQqU0YyZRctwSjiiBi73Kwksqy_NSgEyxWkz-_mOGWEZU_krQM-D_e-XfpiAOiD3RjtHvHpbYC_Jp7VsbbKop4Ull9Ov7d_ZOBVmTQHQnRp8PI8_IfU15TtE4iONIwZQd_BYuAdHxnRDLicVUBOxurai6_F_aq8gfVRXlZgOKf4z7Kmtqk63J9Huqp9qSDNpfg3aVvTomVKgjeUuPw-zHDnO2EzEoj2Ohz9KG-rR43oRewA5BFRnP9ClVx7JTIN4VWRbAOkG9_4h0O3DNxRU5PLRY_0fQV3hjuUdpVAHgbq8MtfrYVTMAKZWGo_fQNq0emmze3059Yx9gT_LpqIoZwaxooa89gMByu791Ys4MafMU8MQRgEbMumeznaJ1KV5CM_yp5Kg58_7u0kPcMFScX_FcDkff6lzOi_UJ_SPtZf4aygoNLnm2xA86CdFR8kuo4o-jv8qWWviwEa5zAhqCcYJ7vOjjweetg%26x-client-SKU%3DID_NET8_0%26x-client-ver%3D7.1.2.0

Hjem Salg Regnskab Rapporter Rackbeat

~ Kassekladder Bankafstemning
Daglig 7
Indbetalinger 284
Lenninger 5
5820 - Bankkonto  ~ V¥
Udbetalinger 99
Finans 25 glitr'fn;f;:{liﬂ - komigeret
~ Sagning og lister ::I:::tr;t:rte posteringer i p&

Difference i valgt vaerdi

Kontoplan
Leverandarer v Dato+ Bilag
Posteringer (find bilag) a 03.01.25 10410
~ Bilagsanmodning O 03.01.25 10439
Anmod om bilag (] 03.01.25 10440
Bilag til gennemgang )] 03.01.25 10441
¥ Bank O 03.01.25 10442
o ] 030125 10443
Smart Pay O 03.0125 10444
Betalinger O 03.0125 10458
Bankkonti

U 03.01.25 10458

* Lein og adviseringer
U 03.01.25 10460

DanlLsn _

(] 09.01.25 4001
Datalen

(] 09.01.25 40013
ProLan

(] np g ar Annaa

o Klik pa ”"Importér CSV-fil”
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Bankafstemning

Akt

e Klik ”Veelg fil” og veelg den nyligt downloadede CSV-fil
e Klik ”Indlees fil”

Importer CSV-fil

Velg fl | Der er ikke valgt nogen fil

s [

e Fjernfluebenicheckboksen for "Tillad dubletter”
e Kolonne 1 skal veere "Dato”
e Kolonne 2 skal veere "Tekst”
e Kolonne 3 skal veere "beloeb”
Huvis alt er rigtigt, klik ”Importér data”

Match data

Skabelon: Skabelon v

{anbefales normalt ikke)

Kildefil: transactions1740469514.c5v

Linje Kolonne 1 Kolonne 2

1 Date Transaction Text

2 17.02.2025 Payment done for Inveice Id = 36
3 17.02.2025 Payment done for Inveice Id = 35

+

+ Match kolonner

spring linjer over:
() Tillad dubletter, si posteringer importeres, selvom der allerede findes en postering med samme dato, tekst og belab

Dato m * Tekst @
Indlaes fra: Kolonne 1 w  Kolonne 2
Fast veerdi: Dato tekst
Data:
1 Date Transaction Text
2 17.02.2035 Payrment done for Invoice I1d = 36
3 17.02.2035 Payment done for Invoice Id = 35

< 1 >

Kolonne 3
Amount
-115000,00
-8500,00

Antal poster i alt: 3

Belob m * a
v  Kolonne 3 v

beloeb

Amount
-115009,00
-§900,00 =

Importér data

Cancel

e Seetflueben itjekboksene pa de nyligt importerede datoer
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o Klik pa overfar
Ar: 2025 .  Perioder ¢ Februar v > Ji 3 &
Eksportér til Excel Importér CSV-fil Slet Overfar

Opret forbindelse til din bank

b Uttimosaldo - korrigeret 39.762 165,35

Ikke-afstemte posteringer i perioden =123.900,00

Valgt vazrdi -123.900,00

¢s @ Dato~  Tekst Beleb &
17.02.25 Payment done for Invoice I1d # 36 -115.000,00 }
17.02.25 Payment done for Invoice Id # 35 -8.900,00 §

| ”Kassekladde” skal der sta ”Finans”

| ”Bilagsnumre” skal der st& ”Brug fortlebende numre”

”Bilag” og "Tekst” eendres ikke

| ”Konto/Kunde/Leverandgr” skal kontokorts nummeret, som regningen skal betales til sta, det
kan findes ved at klikke pa dette ikon: =2

Her er alle de relevante konti som bruges til at afregne de forskellige faste omkostninger.
o Husleje skal bruge nummeret 3411

Varme skal bruge nummeret 3420

Vand skal bruge nummeret 3420

Renggring skal bruge nummeret 3430

Renteudgift skal bruge nummeret 4410

Ekstraordineerrenteudgift skal bruge nummeret 4460

©c ©0 0 © ©

Overfor posteringer Uil kassekladde Genveje

Hassenisdde Bilagsnumie

w  Brog fomonencs numoe v m

Takst

Finams
Dato Baag

apgar

Valuta Baleh Type KontoMundwl .. Faliura

TS Paymeni oon for Invoice 0 @ 35 IDKK 115000 00

-]

o2 a0028 Paymént dons for okt i #38  DROC -8.500,00

]

L Gem & luk

Crvitfos 1
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Bogfaring og betaling af regninger

Vi far desuden ogsa regninger i form af husleje, disse regninger, sammen med vores
leverandgrregninger star vi for at betale.

e Gaind pa Triangular back end
e Logind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail

e Klik pd Nordbank i venstre side

& o153

SELG

A7 [Kontrolpanel
¢ Ordrer

i Katalog

© Kunder

M Statisuk

SIMULANT

@Sla[

Nordbank

B Dokumentation

FORBEDR
W Levering/Betaling

@ Intemational

»

e Gaind pa ”Ubetalte regninger
e Klik "download faktura”

29


https://triangular.aabcshop.dk/office/i

<> Nordbank {58 Trianguisr v

52 kontrolpanel .
Ubetalte regninger
*  Overforsler Her vises on oversigt over Jeres i fra alle jeres
E]  Regninger

Fakturanr. Kreditor Reg.&kontonr Beleb til betaling  Forfaldsdato Fakturadato

Kommende betalinger

Download faktura

Ubetaite regninger

Ubetalte ordrer

Her ser vi en oversigt over regninger som ikke er betalt endnu. Nar disse betales, forsvinder de fra
oversigten. Derfor skal de arkiveres inden de betales. Oversigten forteeller hvad regningen er til,
belgbet samt forfaldsdatoen.

o Aben stifinder

e Gaunder "Overfarsler”
o Aben den nu downloadede faktura

v Overforsler X +
« i & J > Overforsler > Sag i Overfarsle  Q
® Ny o D ED (G4 W Tl Sortér = Vis ves (1 Detaljer
/\- Hiem Mavn Andringsdato
I da
P Galleri dag
!£ imvoice1 740727962 28-02-2025 08:32

& Christian Nordtoft -
“ Tidligere | denne uge

[# pkoo1500
Bl Skrivebord * [# proot4s9 26-02
L Overfarsler * # oroo149s 26-02-2025

e Ganutilbage til Nordbank og skift til "Regninger

e | ”Belgb til overfgrsel” skal der sta det belgb som stér til venstre for ”Til betaling” i fakturaen.
e | ”Veelg afsender” skal der i drop-down menuen veelges “driftskonto”.

e “Reg. nr.” skalveere de fgrste 4 tal der star til venstre for ”bankkonto” i fakturaen

e ”Konto nr.” skal veere de sidste 6 tal, der stér til venstre for ”bankkonto” i fakturaen

e ”Dato” skal ikke aendres
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e “Teksttil egen konto” skal veere en af fglgende tekster baseret pa regningen
o Renggrings fak.: <nummer>
o Husleje fak.: <nummer>
o Varme fak.: <nummer>
o Vand fak.: <nummer>
o Renteudgift fak.: <|nummer\>
o Nummeret skal veere det nummer der stér i gverste hgjre hjgrne i fakturaen
e Huvis alt er korrekt, klik ”Betal”.

FAKTURA
#41

27. februar 2025

talingsbetingelse 14 dage
13. marts 2025

2895-117375

Til betaling: 123.321,50 kr.

Betal regning

Owerfar frit mellem interne konti
123.321,50

Frac

Driftskonto B

Reg nr. Honto nr;

2895 17375

Date:

2025-02-28

Nota:

Husleje fak.: 41
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Betaling af regninger

Regninger fra vores leverander behandles af vores indkgbsafdeling. Her sender de regningen pa vores

gkonomimail, som du blev tilfgjet til, da du startede i afdelingen.

e Abn Outlook (classic)
e Gaind under indbakke pa “ak-skp-triangular-regnskab

~Favorites
Inbox 17
Sent ltems
Drafts [9]

Deleted ltems 3

v ak24mabol @students.aabc....
Inbox 17
Drafts [9]
Sent ltems
Deleted ltems 3
Archive 5

» Conversation History
Junk Email
Outbox
RSS Feeds
RS5-kilder
Search Folders

 Groups
Handelsarkiv 2

~ak-skp-triangular-regnskab
~ Inbox 1
Behandlede mails 27
Kan ikke betale
Lav senere
Drafts
Sent ltems
Deleted ltems
Archive
> Conversation History
Junk Email

Outbox

All Unread By Date

Today

T

ak-skp-indkoeb
VS: [Triangular] Detaljer fo... 09.15
Godkendt til betaling.

Two Weeks Ago

ak-skp-triangular
VS: [Trianguldr] Invoice 04/03/2025
Mail til @konomi Med venlig

ak-skp-triangular
V5 [Triangular] Invoice 04/03/2025
Mail til @konomi Med venlig

ak-skp-triangular U]
VS: [Trianguldr] Invoice 04/03/2025
Mail til @konomi Med venlig

ak-skp-triangular 1]
V3: [Trianguldr] Invoice 04/03/2025
Mail til @konomi afdelingen

ak-skp-triangular b fe
VS: [Triangular] Invoice 04/03/2025
Mail til @konomi afdelingen

Currently displaying all messages newer than 12

months.

Her modtager vi vores regninger. De er tilsendt med en besked “godkendt til betaling”
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Regningen ser saledes ud:

Bankoverfersel til Simax

feg, nr: 3253

Kontenr: 349304

Teksz: sima fak: 213

Belab t betaling: 1.592.50 kr.

De markerede rubrikker er dem vi skal bruge. Herfra er vi klar til at betale den.

e Gaind pa Triangular back end
e Logind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail
e Klik pa Nordbank i venstre side

{:P B15

LG
7 Kontrolpanel
Ordrer
i Katalog
O Kunder

M Statistik

SIMULAN

@Sl.at

Mordbank

B Dokumentation

FORB
W Levering/Betaling

@ International

e Velgregninger ud i venstre side.


https://triangular.aabcshop.dk/office/i

03  kontrolpanel

<*  Overfarsler
Regninger

';—_] Kommende betalinger
';—_] Ubetalte regninger
(3 Ubetalte ordrer

Herfra indtastes:

e Belgbet som skal overfgres

e Fra: Indkgb Budgetkonto

e Reg. nr.ogKonto nr.

e Datoen bliver uaendret

e Note skal veere teksten fra regningen

Betal regning

Overfer frit mellem interne konti

1582,50

Fra:

Indkeb budgetkonto ~

Reg nr: Konto nr:

3253 349304

Dato:

2025-03-19

Note:

Simax fak.: 213

HUSK: Punktum og mellemrum skal fjernes, ellers gar betalingen ikke igennem.

Du ved, at du har gennemfgrt betalingen, nér du far en grgn tekst som siger “Regningen er betalt!”

Regningen er betaltl
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