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Oprettelse af medarbejder

e Gaind paDanlgn
e Logind med de loginoplysninger, du fik udleveret pa din skolemail
e Tryk pa ”prev Danlgn”

Sadan virker Danlen (2:43)

simpel og sikker..:

Prev Danlen Opret aftale

Fa en gratis testkonto Kom i gang med det samme. Med en virksomhedskonto
til at ga pa opdagelse i Danlgn med. Prgv funktionaliteten kan du undersgge Danlgn, uden at det koster noget
af med fiktive data. Du kan til enhver tid zendre - og nar du er Klar, ligger dine data allerede i
testkontoen til en virksomhedskonto. systemet parat til din farste lgnkgrsel.

e Herfra trykkes der pd medarbejder og ”Ny medarbejder”

HRINGTILOS @ HELP 2

do l | Triangular~ | | Maned bagud™ | |+ Ahmad Mohamad Zoha Aljenaid (076) w | Ty | see medarbejder 2|

ﬁ:} Generelt Dette er en speciel testkonto som aldrig udlgber.
«anTo Kontakt

VIRKSOMHED

Personlige oplysninger Anszttelsesoplysninger

Medarb.nr. -
Aktiv/Inaktiv Altiv
-

: Adresse Anszettelsesdato
- Adresse 2 | | Fratraedelsesdato
pdatering : -
Stillingsbetegnelse | Kontoreley |
S : _

E-mail

CPR-nummer

Navn

zes stamdata Postnummer

Land

Ferieordning Ingen

Legnzedler
Medarbejderdata
Startsakdi

Feriepengemodtager Eget feriekort
Py

- a -
Slet medarbejder Ny medarbejder Kopier medarbejder m



https://app.danlon.dk/app/koblon?u=1738138572919

Felterne skal udfyldes med de relevante informationer. Disse finder du i Datalisten 2025.

e Abn stifinderen.
Herfra skal du igennem en raekke mapper.

e AbnHRdrevet (Y:)
e Abn mappen ”"Lister”
e Abn ”Dataliste 2025”

Herinde ligger alle relevante oplysninger. Dette ma der ikke tages billeder af grundet GDPR

e ”CPR-nummer” skal veere et af folgende tal:
o 1010100001 hvis eleven er hankgn
o 1010100002 hvis eleven er hunkgn
o Du skal ikke teenke pa, at der star

“Ugyldigt CPR-nummer"

e ”Navn” elevens navn

e "Adresse” elevens adresse

e ”Postnummer” elevens postnummer

e “Land” Danmark

e ”E-mail” elevens skolemail

CPR-nummer 11010100001 N c oo

Ugyldigt CPR-nummer
Navn ' s
Adresse
Adresse 2 =
Postnummer B
Land Danmark S
Mobiltelefon
E-mail

e Tjek ’NemKonto”

Kontooplysninger

@® NemKonto

e ”Normtimer” 160,33

Sifinder




e “Gage” - afhaenger af elevens lgntrin

= :
Eelgb pr. maned udgar:

Pr. 1/1-2825 Pr. 1/1-2824 Pr.

Trin @1 1. ar kr. ©9.815,88 kr. 9.456,88 kr.
Trin 82 2. ar kr. 18.799,88 kr. 18.485,88 kr.
Trin @3 3. %r kr. 11.947,88 kr. 11.518,88 kr.
Trin 94 4. ar kr. 14.862,88 kr. 13.551,88 kr.
Under 18 &r kr. 4.899,88 kr. 3.945,88 kr.

e "ATP-ordning” almindelige (A)
e ”AM-bidragspligtig” tom
e ”Bogfaringsgruppe” e-conomic
o Viharenderhedder “E-conomic”, men den skal ikke bruges (bliver nok slettet)
e “Dimension” skal veere:
o ”"@konomi”, hvis eleven er fra gkonomiafdelingen
o ”Indkeb”, hvis eleven er fra indkgbsafdelingen
o ”Salg” hvis eleven er fra salgsafdelingen

Lenoplysninger

ATP-ordning | Almindelig (A) b |
AM-bidragspligtig |:|

Bogfaringsgruppe | e-conomic L4 |
Dimension | v |
Barselsordning | Barsel.dk - fuldt medlem b |

e ”Lgnperiodetype” maned bagud

e ”Medarbejdernummer” findes pa Datalisten 2025

e “Aktiv/Inaktiv” flueben i tjiekboksen

e "Anseettelsesdato” elevens startdato

e ”“Fratreedelsesdato” elevens slutdato

e “Stillingsbetegnelse” skal veere elevens uddannelsesretning



Lenperiodetype Maned bagud V|
Medarb.nr. ; ‘

Aktiv/Inaktiv \v| Aktiv
Anszttelsesdato A |
Fratraedelsesdato |
Stillingsbetegnelse

e “Ferie” rares ikke
e ”Indkomsttype” (kode 08)

oot |
Status elIndkomst Ikke tilmeldt eindkomst
Produktionsenhed
Indkomsttype 848E (forskerordningen) (kode 0_81 v
Indtaegtsart | v
@nsket skattekorttype Hovedkort v :

e  Tryk“Gem”, nar felterne er udfyldt

Dette er alle de relevante oplysninger til at oprette en medarbejder. Det sidste der mangler, er at

oprette deres skattekort. Pension samt ferie og SH vil blive tilfgjet senere.

e Gaind under ”’medarbejder” > “skattekort”
e Fjernfluebenitjekboksen for “Anvend eSkattekort”
o Klik“Gem”
o Du skal klikke gem for at du kan eendre traekprocent
e "Traekprocent” skal vaere 38

e ”Manedsfradrag” det arlige fradrag divideret med 12 (i dette tilfeelde er det fradraget for 2025

fra skatteministeriet)
e Klik“Gem” en gang mere



S RINGTILOS (3 HJELP

| Trianguidr | | Maned bagud | |+ Ahmad Mohamad Zoha Aljenaid (076} v T |se

Dette er en speciel testkonto som aldrig udigber.

Skattekort for Ignafregning 01.01.2025 - 31.01.2025 , disp. dato 31.01.2025

Skattekort

Frivillig ekstra treekprocent I:l
Statistik
VIRKSOMHED 5 — Arvend eSkattekort l:‘
Saldo indkomst Benyt kun tre=kprocent. Undlad fradrag l:‘
Akti ki
" p—
pdatering
Indl=s stamdata Ménedsfradrag 414160
Fokr
Legnsedler Etatus elndkomst Ikke tilmeldt elndkomst

Medarbejderdata

Ar Lb.nr. Ikraft Type Traek¥ Manedsfradrag Frikort Frikort brugt

Der er ingen skattekort modiaget fra elndkomst

Bemaerkninger

Telefonsupport

Denne medarbejder er oprettet i en ‘test' virksomhed. Hvis du vil oprette en 'rigtig’ medarbejder skal det ske i en anden virksomhed. Den kan du
..J DANL@N DIREKTE > | oprette, hvis du har indgiet en aftale om at bruge Danlgn.

Fratr=delsesdato ligger efter lgnperiodens slutdato

Husk at trykke pa ”gem” nederest pa siden

Slet medarbejder Ny medarbejder Kopier medarbejder




Lankarsel

Nar alle relevante medarbejdere er oprettet, er vi klar til at lave selve lankarslen.

e Logind pa Danlgn

e Gaunder fanen ”lgn”

o Tryk pa ”lgnafregning”

e Tryk pa "neeste lgnafregning”

N

INTEGRATION

Kom i gang
Lenberegning
Lenafregning
Nzste Ignafregning
Tidligere lgnafregninger
Owerfgr til regnskab

Owerfgr til bank

Herfra skal felterne udfyldes med de korrekte informationer.

e “Lgnperiode fra dato” fgrste hverdag i lanperioden - lige nu kgres vores lgn fra den fgrste
hverdag i maneden til sidste.
e "Lgnperiode til dato” sidste hverdagi lenperioden

o

e ”"Besked pa alle lgnsedler” (Lan "maned” ” ar”) F.eks. ”Lan december 2024”



~/RINGTILOS (D HJ&ELP [ LOG UD|

| Triangular | | Maned bagud »

Dette er en speciel testkonto som aldrig udiober.

Lanperiode fra dato R U tra den dispasitionsaato
duhar angiver, wi korsien

Asom s
Lonperiods il dat 31012025 tilhare 2025 . 1 kvarcal
o Dispositionsdats 31012025 Bermizrk! Du godkender nu

o ]
L= . Udberal ferietill=g saido O
Usberai sHsaldo 0 o
do?
Overfor Sh-saido ti feriepenge O
Udbetal saldo pa fritvalg 1 O
Udbetal saldo p3 fritvalg 2 O
Kanroliste Udberal st. bededags vion saide [ |
== edagskompnsatin saido
Reducer gage ved ferie Nej
Reducer ferisberettigst lgn Nej
Besked pd alle lonsedier Lo December 2024
Automatisk godkendelse of lsn Nej
[y T—— .
Saldofradrag Regnskabsprogram &e-conomic
(ELTh= Automatisk overfgrsel til regnskas Nej
Automatisk godkendelse af lsn
HORESTA sarigt Intill=g Dukan oflonnen, <8 du
sane

==
Telefonsupport
ey | = el = e

e Tryk pa ”Videre til kontrol”

Herfra er der 3 dokumenter, du skal hente ned. Disse skal gemmes i vores Triangular Sharepoint under
gkonomi.

e Hentdokumenterne "lgnsedler”, ”lgnseddelssum” og ”"Bogfaring, total”

Naeste lgnafregning Generelt = Kontrol > Godkendelse

Kontrol af Maned bagud, 01.01.2025 - 31.01.2025, Afregningsnr: 2

Foruden den kontrol du kan foretage ved de viste totaler, bgr du udskrive [gns=edler, ldnseddelsumog Bosfaring, total.

Dokumenterne skal gemmes lokalt pa din computer, hvorfra de skal slettes efter de bliver uploadet.

e AbnTeams
e Gaind pa ”Teams”>"Triangular Gruppen”



i
Q

Aktivitet

S)

Chat

Teams

~ Hold

(117
Teams

8

Opgaver

8 6 @

Kalender

%

Opkald “ Teams

AK-41.31pra.2401-
Preesentationsteknik og...

-

Cmnelrive

Triangular Gruppen

e Under *filer” gar du ind pa “generel” og derefter “gkonomi”



i < "
., f?t < Alle teams Generel Indl=g - v o ~ H Q
Plctivitet
T Upload Alle dokumenter g @
Cha TG
w Dokumenter > General
=hs Triangular Gruppen
Nawn ~ #Endret ~
@ * Hovedkanaler D : rere
Opgaver =
enerel
- Administration 4. oktober 2024
Marketing
Kalender salg Indkab 4. oktober 2024
oplai | | Huite kanaler Info 30. oktober 2024
~ 9 Marketing 4. oktober 2024
OneDrive
Mader 30. oktober 2024
Projekt lagerfix 22. januar
Apps
e Salg 4. oktober 2024
Tavle noter 20, august 2024
- 4, oktaber 2024
Integration Rackbeat-Webshop.png 22. januar
M= Jeg har lavet spargsmalene sadan at du bare skal markere hvor .. 1. december 202}

e Alle 3filer uploades under “Lgnsedler”>"ar”>"maned”

Herfra skal lannen betales. Vores lanperiode kerer fra den 01-01 i maneden, og lennen udbetales
sidste hverdag i mdneden. Kontoen (6940) "skyldige lenninger” skal som regel vaere tom, og bruges til
at holde styr pd meengden af penge vi skylder. Da vi ikke har integration mellem Simulant og Danlgn,
kerer vi belgbet pa en separat konto i banken. Det farste vi gar, er at bogfare A-skat, Nettolgnnen samt

ATP ind pé de relevante skyldige konti.
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Bogfaring af lan (A-skat og netto lan)

Udregningerne af A-skat er lavet automatisk i forbindelse med lgnkgrslen. Derfor kan vi farst
indberette A-skat, nar lannen er lavet i Danlgn og indberettet hos Skat. De oplysninger der er relevante,
finder du i dokumentet “DanlonRapport”.

e Abn Trianguldr teams gruppen
e Under Filer -> gkonomi -> Lgnsedler finder du den relevante leanseddel

Generel Indlzg Filer ~ @) | (el

T Upload B Rediger i gittervisning & Del & Kopiérlink - = Alle dokumenter ~ Y

Dokumenter > General > @konomi > Lensedler > 2025 > 03 marts

B MNavn Zndret v Zndretaf v + Tilfgj en kolonne
| “Danlon-lonseddel (1).pdf I gar kl. 11:04 Pilu Sakariassen (AK23
} :IDan\DnRappor’[ (1).pdf I gérkl. 11:00 Pilu Sakariassen (AK23

B “lLonseddelsum (1).pdf | gar kl. 11:04 Pilu Sakariassen (AK23

A-skat bogfagres samtidig med at lannen laves. Det bogfares i kassekladden ’Lgnninger’

e LogindiE-conomic
e Veelg 'Regnskab’ gverst i menulinjen

o Tilvenstre i drop down-menuen, veelg 'Kassekladder’
e \Veelg’Lanninger’

Salc Bankkonto Kassekred Mesemregning med anpartshaver —
0,00 34.671.920,14 0,00 0,00 B Kosseasport
1252 -
Lenninger
14
7 [OPONPIE  , ouicing falnbox  Bogfor posteringer  Mere D2 o DO MW a cm £
28
Type v i |l e Fekwe Tk Buleb Bia.  Kows .. ikonte o
~ Segning og lister
Kontopian e 20D ®
vy
73

Legnninger kassekladden er en stdende kassekladde, hvilket betyder at posteringerne ikke forsvinder,
nar man bogfarer dem. Dette gar, at det er nemmere at bogfare de samme posteringer hver maned.
Det eneste man skal veere opmaerksom pa, er belagbet, som er afhaengig af antallet af medarbejdere i
virksomheden. Der er normalt 6 posteringer, der skal bogfares, ndr man bogfarer lgn.

De 7 posteringer:

e Lgnafregning (2210 Bidragsfri indkomst)
o Nettolgn (6940)
e Skyldig AM-bidrag (6930)
o Dette gar viikke, pa grund af skoleoplaeringscentret som en virksomhed ikke betaler
AM-bidrag.

11



e Skyldig A-skat (6920)

e Skyldig ATP-bidrag (6921)

e Medarbejder ATP-bidrag (2223)
o Virksomheds ATP-bidrag (2223)

Herfra er vi klar til at bogfere lgnnen.

Tryk pa “Ny postering”
Dato: Sidste bankdagi maneden

o Konto: Skyldige lgnninger (6940)
e Debet/Kredit: Debet
[}

Belgb: “Bidragsfri indkomst” pa “DanlonRapport”

Triangular
Bogfaringsliste, total
01.02.2025 - 28.02.2025 (Afregningsnummer: 2)

danlon

Side 1
6. marts 2025 11:12
Ikke bogferte oplysninger

Konto Tekst Debet Kredit
2210 Medarbejder ATP 2.673,00
2212 Bidragsfri indkomst 265.284,00
2223 Virksomhed ATP 5.346,00
5820 Netto 202.435,00
6920 Skyldig A-skat 62.849,00
6921 Skyldig ATP 8.019,00
Balance: 273.303,00 273.303,00
o Tekst: Lan “maéned” “ar” - “initialer”

Herfra trykker du pa “fordeling”

Lenninger: Ny postering

Generelt
Type * Bilag = Dato * Konto * Moms Debet/Kredit * Belab =
Finanskt ~ 40078 28.02.25 2210 = v Debet v 265.284,
Modkonto Fordeling Moms, mod... Tekst
= ofs v  Len 28/02/2025 - cnt
Kontonavn Modkontonavn Momsbelsb Bilagsbalance
Lenninger 0,00 DEK 265284, 00

Annullér

Redigér feltraekkef

felge G  Genveje X

Valuta

00 DKK v

Gem Gem & fortsaet

12




Op i hgjre gverste hjgrne trykker du pa drop-down boksen “fordelingsskabelon” og veelger “Lgn”

Fordeling

Fordelingsskabelon:

L@N

(1

[Til fordeling: 265.284.00 Rest: 265.284,00
A-skat og AM-bidrag
Kontonr. Belsh Moms Debet/Kredit Brutto/Netto Tekst <
2223 = 0,00 ~  Debet ~  Bruto ~  Virksomheds ATP gfys
ATP ah
2223 Za 0,00 ~ Debet Brutto v IMedarbejder ATP v
ATP
6921 =a 0,00 ~ Kredit  w Brutto  w Skyldig ATP X
Skyldig ATP
6920 = 0,00 v Kredit v Brutlo v Skyldig A skat x
Skyldig A-skat
6940 = 0,00 v Kredit v Brutto v Skyldig lan X
Skyldige lenninger
6930 = 0,00 ~  Kredit v~ Brutto v Skyldig AM-bidrag X
Skyldig AM-bidrag
H H H 13 ”
Nu er vi klar til at indtaste belgbene fra vores “DanlonRapport
H 2 HEl » £
Bankindestaende er Netto i ”DanlonRapport” filen
Fordeling Fordelingsskabelon:  L@N v
Til fordeling: 265.264.00 Rest: 0,00
Kontonr. Beleb Moms Debet/Kredit Brutto/Netto Tekst
2223 S 5.346,00 ~ Debet ~ Brutto ~ Virksomheds ATP X
ATP
2223 =q 2.673,00 ~ Debet Brutto IMedarbejder ATP X
ATP
6921 S 8.018,00 ~ Kredit Brutto Skyldig ATP X
Skyldig ATP
6920 S 62.849,00 ~ Kredit Brutto Skyldig A skat X
Skyldig A-skat
6940 Za 202.435,00 ~ Kredit Brutto Skyldig 1an X
Skyldige lanninger
6930 = 0,00 ~  Kredit ~  Brutto ~  Skyldig AM-bidrag X|
Skyldig AM-bidrag
Ny raekke
Annullér Gem som ny Gem m

Herfra trykker du pa “Anvend” og “Gem”

Nu har du bogfart lannen.

For hver af posteringerne:

13




e Tjek posteringerne og sikre de har den rigtige dato (sidste bankdato i maneden).
o Far du klikker gem, sa vil de kommende posteringer have samme dato.

o Tjek, at belgbene er rigtige. (Sammenlign med Danlgn rapport)

e /Endrteksten sa datoen passer (maned, ar)

Nu er lgnnen bogfart. Det eneste vi mangler, er at betale nettobelgbet og indberette A-skat og ATP.

Man skal starte med at overfare “Nettobelgbet” ind i Nordbank.

5820 MNetto 212.099.00

e Gaind pa Triangular back end
e Logind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail
e Klik pa Nordbank i venstre side

Tryk pa “Overfgrelser”

Her skal vi overfgre “Nettobelgbet” som er det belgb vores medarbejdere skal have.

5820 Metto 212.099,00

Dette er i gjeblikket gjort ved at overfagre belabet til vores lgnkonto, da der pa nuveerende tidspunkt ikke
er en made at “fjerne” pengene fra banken.

Intern bankoverfarsel

Overfar frit mellem interne konti

212099 DKK

Fra:
Driftskonto \

Til:
Lenkonto \

Netto len marts 2025 - ab

Overfar

Nu er lannen udbetalt til vores medarbejdere. Herfra skal vi pA manedsbasis afregne A-skat, dette
indberetter vi til SKAT.

14


https://triangular.aabcshop.dk/office/i

Indberetning af A-skat

Nar vi indberetter A-skat, tager vi udgangspunkt i rubrikken ”Skyldig A-skat” pa vores lgnseddel. Dette
belab tager vi, og taster ind pa skats hjemmeside under den pagaeldende maned.

6920 Skyldig A-skat 62.901,00

Inden vi gar det, skal vi ogsa tjekke vores Skyldig A-skat konto, for at s@rge for, at den er i nul.

e Gaind pae-conomic

e Logind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail

e Gatil "Rapporter” -> ” Regnskab” -> ”Saldobalance”

e Hertraekker vien saldobalance for at vaere sikre pa, at vores konto temmes helt.
e ”Fra konto” og "Til konto” skal veere 6920

:': Hjem Salg Regnskab Rapporier Rackbeat

w Dashboards [y ]
Saldobalance
Qverblik
Fra dato ® Til dato * ~
¥ Regnskab " - M M
010125 [ 20.03.25 (] E\ Vis konti uden posteringer || vend fortegn (ikke aktiver) || Skjul ubrugte overskrifter o...
Saldobalance
Fra konto Til konto
Periodeopdelt saldobalance () e = s = [] Medtag kladdeposteringer
Resultatopgerelse sammenligning
Balance Arfil dato ~
Nagletal
Budget Ryd “
Koniokar

Her traekker vi saldobalancen fra den 01.01. | dette tilfaelde er vores konto for perioden lig 0,00. Dog er
der et udstdende belgb pa 25.672,00 fra tidligere ar. Dette skal vi sgrge for at f4 med i denne
indberetning.

Hr. Nam Perioden Ar il dato
6920 ‘Skyldig &-skat 0,00 25572,00

e Gaind pa Triangular back end
e Logind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail
e Klik pa Skat ivenstre side

15


https://connect.visma.com/?ReturnUrl=%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%3Fclient_id%3Deconomic%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fid.e-conomic.com%252Fsignin-visma-connect%26response_type%3Dcode%26scope%3Dopenid%2520profile%2520email%26code_challenge%3DBG-owocvnFk4qZzVHHuGdtDcNNBQIlBv0IPNw9Zxmhk%26code_challenge_method%3DS256%26response_mode%3Dform_post%26nonce%3D638726167452556100.NDY5YjM0ZTAtMWVjNS00MmViLWIwMjAtOTIyZGYzMDQ0YTZmNDcxYTE0NWMtMGMzOC00Y2I1LWE4ZTItZjkxMTZjYTRiYWU1%26state%3DCfDJ8M5sjw7Gq4hFmQYCZJ6Ccrg0NVUXlTaCmA9tl1DfA39rCEhzPo6NsEfOOSv_XrD32W6sH2Rrk9MtXwm_nDZVYXScC6oqKmQMmWARHCCB8JVSCKEgFKGRJxRV9MbRs6T9_ZWhc4uXuie7rhUrjEAzDHGGDw2D-tTodIrc0BZa_YmNpXERilj8b-ccLqPGnWXcT74aOwq9XZnyawI8HVrTB7BW8m80hJTiACOetpVtDT5sQcU5ul2fcwtH9osaTcza_EFJxmLVmJ13-GSoOmGkhnTRzYGhXr9j_t4onxAva8ZLGgG8C7s-DFuk0urZ_KUVMSf_aN1_boWgyrleqYRGk_8UN0iT239yXP9VfEoqO3ewoh_WEoZuE0SLSWTaCcA3OK8chdxJDmWt23o0RIYjQYHlB3i6fg4pNlsiLjChibTGkOP3icmBOTJ1wuH5vuWqM5O5PDCroS52y08pclbdY1Mdvmws_jkUNQqU0YyZRctwSjiiBi73Kwksqy_NSgEyxWkz-_mOGWEZU_krQM-D_e-XfpiAOiD3RjtHvHpbYC_Jp7VsbbKop4Ull9Ov7d_ZOBVmTQHQnRp8PI8_IfU15TtE4iONIwZQd_BYuAdHxnRDLicVUBOxurai6_F_aq8gfVRXlZgOKf4z7Kmtqk63J9Huqp9qSDNpfg3aVvTomVKgjeUuPw-zHDnO2EzEoj2Ohz9KG-rR43oRewA5BFRnP9ClVx7JTIN4VWRbAOkG9_4h0O3DNxRU5PLRY_0fQV3hjuUdpVAHgbq8MtfrYVTMAKZWGo_fQNq0emmze3059Yx9gT_LpqIoZwaxooa89gMByu791Ys4MafMU8MQRgEbMumeznaJ1KV5CM_yp5Kg58_7u0kPcMFScX_FcDkff6lzOi_UJ_SPtZf4aygoNLnm2xA86CdFR8kuo4o-jv8qWWviwEa5zAhqCcYJ7vOjjweetg%26x-client-SKU%3DID_NET8_0%26x-client-ver%3D7.1.2.0
https://triangular.aabcshop.dk/office/i

SELG

~" Kontrolpanel

Yy Ordrer w
M Katalog

B Kunder

M statistik

SIMULANT
wr Skat

<Z> Mordbank

E Dokumentation

Herfra trykker du p& ”indberet” ud for fanen ”A skat”

A skat

ejendomsavancebeskatning.

> Arbejdsgivers indeholdelse af A-skat mv. hos lanmodtagere +
Personskat, virksomhedsskat, aktioneerer og selskaber samt

Her taster du belgbet ind og trykker ”indberet” ud for den relevante maned. Tryk ”Indberet”

OBS: Det viste billede stemmer ikke med fanen, pa grund af tidligere fejl. Se bort fra dette. De
ngdvendige skridt er ens.

AM Bidrag (Deadline er 2024-11-30)

HUSK: Fjern punktum ”” fra belabet, ellers vil indberetningen ikke ga igennem.
Inden du kommer videre, skal denne regning, som bliver udkreevet, arkiveres.

e Tag et skeermbillede af regningen (Shift + Windows knap + S)

e AbnTeams og g4 ind pa Triangular gruppen

o Under «Files» > «Documents» > «General» > «@konomi» > «Indbetalinger SKAT»

e Herinde skal du gemme skaermbilledet som navngives ”«A-SKAT» «maned» «2025»”

16
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lew v T Upload 8 Edit in grid view # Share &2 Copy lin Z# Sync 5 Add shortcut to OneDrive £ Downloa % Open in SharePoint
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Name Modified Modified By ~ + Add column
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Herfra skal du dbne regningen i Nordbank. Du henvises til manualer om ”Betaling af regninger” for
dette skridt. Den skal betales fra vores driftskonto.

Nu hvor regningen er betalt, skal vi bogfgre regningen.

Gaind pa e-conomic

e Logind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail
e Gatil ”Regnskab” -> ”Kassekalder” -> ”Finans”

e Tryk pa “Ny postering”

[ kascerapport

sa Senolaningzanis senoin
0,00 33.531.522,62 0,00 0,00

™ Finans

Usbetaiings s Ny postermg raintor  Boglor posiennger e v C#ddoiia

Formalet her er at tamme vores “Skyldig A-skat” (6920) og tage pengene fra vores driftskonto (5820).

e ”Bilag” eendres ikke

e ”Dato” dagen hvor betalingen af indberetningen sker

e ”“Konto” 6920

e ”"Debet/Kredit” skal vaere debet

e ”Belgb” belgbet som bliver indbetalt + udstdende belgb fra “Ar til dato”
o Hvis detindbetalte belab er 5.000 kr. og der er et belgb under *Ar til dato” skal det

regnes sammen med det indbetalte belagb pa 5.000 kroner

e ”Valuta” skal veere DKK

e ”Modkonto” skal veere 5820

e ”"Fordeling” eendres ikke

e | ”Tekst” skal der sta ”"A-skat - maned - ar - dine initialer”

e Trykpd“Gem”

Nu er A-skat indberettet, betalt og bogfart.
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Indberetning og bogfaring af ATP

ATP skal indberettes hver 3. maned (hvert kvartal) og skal derfor have alle tre maneders ATP lagt
sammen, det betyder at kontoen aldrig kommer til at ga i nul, udover pa dagen hvor vi indberetter.

e Gaind pae-conomic

e Logind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail

e Gatil ”Rapporter” -> ” Regnskab” -> ”Saldobalance”

e Hertraekker vien saldobalance for at vaere sikre pa, at vores konto teammes helt.

:': Hjem Salg Regnskab Rapporter Rackbeat

w Dashboards D
Saldobalance
Overblik
Fra dato * Til dato * ~
¥ Regnskab - - -
01.0125 B 20.03.25 £ |+#] Vvis konti uden posteringer || Vend fortegn (ikke aktiver) || Skiul ubrugte overskrifter ...
Saldobalance
Fra konto Til kento
Periodeopdelt saldobalance () 5921 = 5921 = E\ Medtag kladdeposteringer
Resultatopgerelse Sammenligning
Balance Ar til dato b
Negletal

Her treekker vi saldobalancen fra den 01.01. Her vil alt vores ATP ligge samlet for kvartalet.

o = s @

Periaden Ar il dato
15.741,00 157

Hvis belgbet i perioden ikke stemmer overens med belgbet under Ar til dato”, skal man tage
udgangspunkt i ”Ar til dato”. Dette er fordi, at der er et udestdende belgb fra en tidligere periode.

e Gaind pa Triangulér back end
e Logind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail
e Klik pa Skat ivenstre side

SALG

~" Kontrolpanel

Y Ordrer ~
B Katalog

O Kunder

M@ statistik

SIMULANT
i Skat

<)> MNordbank

B Dokumentation

Herfra trykker du pa ”indberet” ud for fanen ?ATP”
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https://triangular.aabcshop.dk/office/i

ATP

> ATP er en obligatorisk pensionsordning, der blev oprettet for at sikre,
at lanmodtagere og selvstaendige far en ekstra pension ved siden af

deres folkepension.

Her taster du belgbet ind og trykker ”indberet” ud for den relevante maned. Tryk ”Indberet”

OBS: Det viste billede stemmer ikke med fanen grundet tidligere fejl. Se bort fra dette. De nadvendige
skridt er ens.

AM Bidrag (Deadline er 2024-11-30)

HUSK: Fjern punktum ”” fra belebet, ellers vil indberetningen ikke ga igennem.
Inden du kommer videre, skal denne regning som bliver udkraevet arkiveres.

o Tag et skeermbillede af regningen (Shift + Windows knap + S)

e AbnTeams og g4 ind pa Triangular gruppen

e Under «Files» > «<Documents» > «General» > «@konomi» > «Indbetalinger SKAT»
e Herinde skal du gemme skaermbilledet som navngives «ATP» «maneder» «2025»

B General Posts Files v (3
T Upload B Edit in grid view & Share G2 Copy link = Sync &) Add shortcut to OneDrive £ Download & Open in SharePoint
Documents > General > @konomi > Inbetalinger SKAT
D Name Modified Modified By ~ + Add column
e s 2025.png A few seconds ago Marian Alexandru Bolc

Herfra skal du abne regningen i Nordbank. Du henvises til manualer om ”Betaling af regninger” for
dette skridt. Den skal betales fra vores driftskonto.

Nu hvor regningen er betalt, skal vi bogfgre regningen.

e Gaind pae-conomic

e Logind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail
e Gatil ”Regnskab” -> "Kassekalder” -> ”Finans”

e Tryk pa “Ny postering”

m  Sag  Regoskab  Rapporer  Rackbeal

» Kassekladder

sasons senoiingsharo 2 Sencisungstonta Pp—
b 000 33.531.522,62 0,00 0,00 SR
™ Finans

Uabetainge 76 Nyposterngfaimuox Bogler postenger ere D ¥dRaNa cn F

Finans £l

Formalet her er at tamme vores “Skyldig ATP konto” (6921) og tage pengene fra vores driftskonto
(5820).

19



https://connect.visma.com/?ReturnUrl=%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%3Fclient_id%3Deconomic%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fid.e-conomic.com%252Fsignin-visma-connect%26response_type%3Dcode%26scope%3Dopenid%2520profile%2520email%26code_challenge%3DBG-owocvnFk4qZzVHHuGdtDcNNBQIlBv0IPNw9Zxmhk%26code_challenge_method%3DS256%26response_mode%3Dform_post%26nonce%3D638726167452556100.NDY5YjM0ZTAtMWVjNS00MmViLWIwMjAtOTIyZGYzMDQ0YTZmNDcxYTE0NWMtMGMzOC00Y2I1LWE4ZTItZjkxMTZjYTRiYWU1%26state%3DCfDJ8M5sjw7Gq4hFmQYCZJ6Ccrg0NVUXlTaCmA9tl1DfA39rCEhzPo6NsEfOOSv_XrD32W6sH2Rrk9MtXwm_nDZVYXScC6oqKmQMmWARHCCB8JVSCKEgFKGRJxRV9MbRs6T9_ZWhc4uXuie7rhUrjEAzDHGGDw2D-tTodIrc0BZa_YmNpXERilj8b-ccLqPGnWXcT74aOwq9XZnyawI8HVrTB7BW8m80hJTiACOetpVtDT5sQcU5ul2fcwtH9osaTcza_EFJxmLVmJ13-GSoOmGkhnTRzYGhXr9j_t4onxAva8ZLGgG8C7s-DFuk0urZ_KUVMSf_aN1_boWgyrleqYRGk_8UN0iT239yXP9VfEoqO3ewoh_WEoZuE0SLSWTaCcA3OK8chdxJDmWt23o0RIYjQYHlB3i6fg4pNlsiLjChibTGkOP3icmBOTJ1wuH5vuWqM5O5PDCroS52y08pclbdY1Mdvmws_jkUNQqU0YyZRctwSjiiBi73Kwksqy_NSgEyxWkz-_mOGWEZU_krQM-D_e-XfpiAOiD3RjtHvHpbYC_Jp7VsbbKop4Ull9Ov7d_ZOBVmTQHQnRp8PI8_IfU15TtE4iONIwZQd_BYuAdHxnRDLicVUBOxurai6_F_aq8gfVRXlZgOKf4z7Kmtqk63J9Huqp9qSDNpfg3aVvTomVKgjeUuPw-zHDnO2EzEoj2Ohz9KG-rR43oRewA5BFRnP9ClVx7JTIN4VWRbAOkG9_4h0O3DNxRU5PLRY_0fQV3hjuUdpVAHgbq8MtfrYVTMAKZWGo_fQNq0emmze3059Yx9gT_LpqIoZwaxooa89gMByu791Ys4MafMU8MQRgEbMumeznaJ1KV5CM_yp5Kg58_7u0kPcMFScX_FcDkff6lzOi_UJ_SPtZf4aygoNLnm2xA86CdFR8kuo4o-jv8qWWviwEa5zAhqCcYJ7vOjjweetg%26x-client-SKU%3DID_NET8_0%26x-client-ver%3D7.1.2.0

”Bilag” eendres ikke
”Dato” dagen hvor betalingen af indberetningen sker
”Konto” 6921
”Debet/Kredit” skal veere debet
”Belgb” belgbet som bliver indbetalt + udstdende belgb fra “Ar til dato”
o Hvis detindbetalte belab er 5.000 kr. og der er et belgb under ”Ar til dato” skal det
regnes sammen med det indbetalte belagb pa 5.000 kroner
o Hvis du har taget udgangspunkt i “Ar til dato”, s skal du kun skrive det belgb ind
”Valuta” skal veere DKK
”Modkonto” skal veere 5820
”Fordeling” aendres ikke
| "Tekst” skal der st "ATP - maneder - ar -dine initialer”
Tryk pa “Gem”

Nu er A-skat indberettet, betalt og bogfart.
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